
คู่มือการใช้งาน
ระบบฐานข้อมูล KM

โดย

นายคงเดช นิเวศอนนัตก์ลุ

ศนูยค์อมพิวเตอรแ์ละสารสนเทศ คณะวิศวกรรมศาสตร ์มธ.



การเข้าใช้งานระบบ

• 1) สามารถเขา้ใชง้านไดท่ี้ : https://mis-k2.engr.tu.ac.th/

• 2) ลอ็กอินเขา้ระบบดว้ย username และ password ของระบบ mis คณะวิศวฯ 

• 3) เขา้เมน ู“ระบบฐานข้อมูล KM”



สามารถเขา้ใชง้านไดท่ี้ : https://mis-k2.engr.tu.ac.th



Login เขา้ระบบดว้ย username และ password ของระบบ mis คณะวิศวฯ 



เขา้เมน ู“ระบบฐานข้อมูล KM”



เมนดูงันี ้
• ผลงานของทา่น

ส าหรบัแสดงรายการเอกสารของท่าน
• เพิม่เอกสารใหม่

ส าหรบัเพิ่มเอกสารใหม่
• ค้นหาเอกสาร

ส าหรบัการคน้หาเอกสารทัง้หมด



คลิกเลือก “เพ่ิมเอกสารใหม่”



คลิกเลือก ช่ือหมวดหมู่ของเอกสาร

พิมพ ์ช่ือเอกสาร



วนัท่ีสง่ (วนัท่ีปัจจบุนัอตัโนมตัิ) 
คลิกท่ี รูปปฏิทิน เพื่อแกไ้ขวนัท่ีได้



ถา้เอกสาร เป็นการปรบัปรุง โปรดกรอกครัง้ที่ และ รายละเอียด

เลือก หวัหนา้งาน โดยคลิกท่ี รูปแวน่ขยาย



พิมพช่ื์อ หวัหนา้งาน และ คลิกท่ีแว่นขยาย เพ่ือคน้หา



เม่ือพบช่ือผูท่ี้ตอ้งการ คลิกเลือกท่ีช่ือ และ คลิกท่ี OK



คลิกเลือก ผูอ้นมุตัิ



คลิกท่ีน่ี เพื่อเลือกไฟลเ์อกสาร



เลือกไฟลเ์อกสารท่ีตอ้งการ และ คลิกท่ี Open



แนบไฟลเ์รยีบรอ้ย จะแสดงรายละเอียดของไฟลเ์อกสาร
และ หากมีเอกสาร(เพ่ิมเติม) สามารถแนบไฟลเ์พ่ิมได้



สามารถพิมพแ์กไ้ขปีของ Topup

และ สามารถพิมพห์มายเหตไุด้



คลิกท่ี “เพิม่ข้อมูล” เพ่ือเพิ่มรายช่ือผูจ้ดัท า



คลิกท่ี  แว่นขยาย เพ่ือคน้หาช่ือผูจ้ดัท า



พิมพช่ื์อ ผูจ้ดัท า และ คลิกท่ีแว่นขยาย เพ่ือคน้หา



เม่ือพบช่ือผูท่ี้ตอ้งการ คลิกเลือกท่ีช่ือ และ คลิกท่ี OK



จะแสดงรายช่ือตามท่ีเลือก หลงัจากนัน้ คลิกท่ีปุ่ ม “บนัทกึข้อมูล”



แสดงหนา้ตา่ง “บันทกึข้อมูลเรียบร้อย”



เอกสารจะแสดงในรายการ ผลงานของท่าน
แสดงวา่เอกสาร บนัทกึเขา้ระบบเรยีบรอ้ย



Tab คน้หาเอกสาร จะสามารถคน้หา เอกสารทัง้หมดได้



หนา้แสดงขอ้มลูรายงาน จากการคน้หาเอกสาร


